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科研项目文件材料归档审核表
	项目名称
	
	项目来源
	

	完成单位
	
	项目负责人
	

	起止日期
	
	归档日期
	

	档案数量
	
	归 档 人
	

	保管期限
	
	密    级
	

	档

案

完

整

、

准

确

情

况


	

	项

目自负评

责意人见


	（签名）
	科

研审

管核

理意

部见

门
	（签名）
	档

案审

管核

理意

部见

门
	（签名）

	备注
	


	项  目  研  究  内  容  简  介

	

	科 技 文 件 材 料 名 称

	一、科研准备阶段材料
	数量
	三、科研成果验收阶段材料
	数量

	1．计划任务书，申请书
	
	1．项目研究报告，总结
	

	2．开题报告，协议、合同书
	
	2．分析测试、用户使用报告
	

	3．经费申请报告及批件
	
	3．查新报告
	

	4．研究计划、执行情况报告
	
	4．发表论文，专著
	

	5．实验设计方案，实验论证
	
	5．科研项目照片
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	二、科研实验阶段材料
	数量
	四、推广应用阶段材料
	数量

	1．科研原始记录
	
	1．成果转让合同或协议书
	

	2．测试记录，测试图表
	
	2．应用转化方案及实施材料
	

	3．数据综合分析
	
	3．生产定型鉴定材料
	

	
	
	4．用户应用报告，评价意见
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1. 归档材料必须是原始材料。请用黑墨水笔或打印方式填写本表。

2. 本表“文件材料名称”中没有对应的栏目，可以在空格中补充填写。
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